REPUBLIKA SRBIJA
PREKRŠAJNI SUD U NOVOM SADU
KONKURSNA DOKUMENTACIJA
u postupku javne nabavke male vrednosti dobara – kancelarijskog materijala
 (šifra: JNMV-D-1/2015)
-PREČIŠĆEN TEKST-
Novi Sad,
februar 2015. godine
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1. OPŠTI PODACI O NABAVCI
Naziv Naručioca: Prekršajni sud u Novom Sadu
Adresa Naručioca: Bulevar oslobođenja  58, Novi Sad 
Vrsta postupka javne nabavke: postupak javne nabavke male vrednosti 
Predmet javne nabavke: dobra
Postupak se sprovodi radi: zaključenja ugovora o javnoj nabavci
Rezervisana nabavka: ne
Lice za kontakt: Marko Menićanin, e-mail: prek.sud.ns.sekretar@gmail.com
2. PODACI O PREDMETU JAVNE NABAVKE
Opis predmeta nabavke: Predmet javne nabavke je nabavka kancelarijskog materijala, u svemu prema specifikaciji koja čini sastavni deo konkursne dokumentacije
Naziv i oznaka iz opšteg rečnika nabavke: 30192000 - Kancelarijski materijal
3. SPECIFIKACIJA
za nabavku kancelarijskog materijala
	Redni broj
	Naziv dobra sa karakteristikama
	Jedinica mere
	Količina

	1
	Fotokopir papir A4, 80-gramska hartija
	ris
	2.900

	2
	Fotokopir papir A3, 80- gramska hartija
	ris
	5

	3
	Indigo ručni, 1/100
	kutija
	50

	4
	Toner Kyocera TK-435
	komad
	10

	5
	Toner za fotokopir Canon 2016, original
	komad
	10

	6
	Registrator A4, normal, sa metalnim ojačanjem
	komad
	100

	7
	Registrator A4, uzani, sa metalnim ojačanjem
	komad
	30

	8
	Knjigovezački lepak za papir
	kg
	70

	9
	Grafitna olovka, HB, bez gumice
	komad
	150

	10
	Hemijska olovka, višekratna, sa gumenim delom na rukohvatu
	komad
	300

	11
	Boja za pečate, ljubičasta, 30 ml
	komad
	60

	12
	Spajalice br. 2, 1/100, bakarne
	kutija
	300

	13
	Spajalice br. 5, 1/100, bakarne
	kutija
	30

	14
	Klamarice 24/6, 1/1000, metalne sive
	kutija
	1.200

	15
	Uložak za hemijsku olovku, plavi (odgovarajući za artikal pod rednim brojem 10)
	komad
	1.500

	16
	Uložak za hemijsku olovku, crveni (odgovarajući za artikal pod rednim brojem 10)
	komad
	400

	17
	Koverat B-6-5,  plavi, vlažno lepljenje
	komad
	5.000

	18
	Koverat B-5-CL,  rozi, vlažno lepljenje
	komad
	12.000

	19
	Koverat 1000AD,  žuti, samolepljivi
	komad
	3.000

	20
	Koverat 30 cm x 40 cm,  žuti, samolepljivi
	komad
	1.000

	21
	Korektura u bočici 20 ml
	komad
	250

	22
	Selotejp 15 x 33, prozirni
	komad
	300

	23
	Tekst marker signir sa kosim vrhom
	komad
	300

	24
	Tehnička olovka 0,5 mm, HB
	komad
	20

	25
	Mina za tehničku olovku 0,5 mm, HB
	komad
	60

	26
	Flomaster crveni, običan
	komad
	300

	27
	Sveska A4, TK, 80 lista sitni karo i dikto, 
	komad
	70

	28
	Ading rolna 57 mm, 50 m
	komad
	50

	29
	Fascikla karton, bela, 25 x 31,5
	komad
	200

	30
	Fascikla PVC "L" 
	komad
	1.000

	31
	Fascikla hromo-karton sa klapnom i keper trakom dužine 1 m
	komad
	500

	32
	Fascikla karton, plastificirana, sa gumicom
	komad
	100

	33
	Fascikla sa mehanizmom, PVC
	komad
	500

	34
	Kanap, 500 gr, deblji
	komad
	5

	35
	Kanap, 500 gr, tanji
	komad
	5

	36
	Heftalica, 24/6, ručna, metalna
	komad
	50

	37
	Bušač za papir, za 20 stranica
	komad
	5

	38
	Nalog za uplatu, obrazac br. 1, 1+2, beskonačni
	kutija
	5

	39
	Datumar "D-3", sa slovnim mesecima
	komad
	20

	40
	Korektura u traci, 5 m
	komad
	50

	41
	Blokčić, samolepljive ivice, žuti, 7,5 cm x 7,5 cm
	komad
	300

	42
	Rasheftivač, metalni,sa kočnicom
	komad
	100

	43
	CD-R, 1/50
	štap
	5

	44
	DVD-R, 1/25
	štap
	5

	45
	Gumica za brisanje, format B30
	komad
	30

	46
	Indeks A4 (azbučnik), 100 lista
	komad
	10

	47
	Personalni dosije
	komad
	15

	48
	Jastuče za pečate br. 1
	komad
	10

	49
	Jastuče za pečate br. 2
	komad
	10

	50
	Nalog za službeno putovanje A5, NCR
	komad
	5

	51
	Nalog za putničko motorno vozilo A4, NCR
	komad
	5

	52
	Prijemna knjiga, list P-3, format A4
	komad
	200

	53
	Marker permanent sa oblim vrhom, crni i crveni
	komad
	10


NAPOMENA: 

Navedene količine su okvirne i struktura poručenih dobara može da varira u odnosu na specifikaciju samo u okviru ukupne ugovorene vrednosti.

U cenu moraju biti uračunati svi pripadajući troškovi.
Ponuda mora da obuhvata isporuku svih artikala iz Specifikacije.
Kako Naručilac ne poseduje centralni magacin, Ponuđač je dužan da isporučuje predmetna dobra sukcesivno, u skladu sa potrebama Naručioca u pogledu vrste, količine i dinamike isporuke.
Ponuđač se obavezuje da isporučuje predmetna dobra svakodnevno, a u roku ne dužem od 24 sata od prijema trebovanja od strane ovlašćenog lica Naručioca.
Predmetna dobra moraju biti upakovana, od strane Ponuđača u ambalaži i na način koji je propisan za ovu vrstu dobara i koji mora dobra obezbediti od delimičnog ili potpunog oštećenja pri utovaru, transportu, pretovaru i uskladištenju.
Predmetna dobra moraju biti nova.
4. USLOVI ZA UČEŠĆE U POSTUPKU JAVNE NABAVKE IZ ČL. 75. i 76. ZAKONA I UPUTSTVO KAKO SE DOKAZUJE ISPUNJENOST TIH USLOVA
4.1. OBAVEZNI USLOVI ZA UČEŠĆE U POSTUPKU JAVNE NABAVKE IZ ČLANA 75. ZAKONA O JAVNIM NABAVKAMA
Pravo na učešće u postupku javne nabavke ima ponuđač ako ispunjava obavezne uslove iz člana 75. ZJN. Ponuđač u postupku javne nabavke mora dokazati:
1) da je registrovan kod nadležnog organa, odnosno upisan u odgovarajući registar; 
2) da on i njegov zakonski zastupnik nije osuđivan za neko od krivičnih dela kao član organizovane kriminalne grupe, da nije osuđivan za krivična dela protiv privrede, krivična dela protiv životne sredine, krivično delo primanja ili davanja mita, krivično delo prevare; 
3) da mu nije izrečena mera zabrane obavljanja delatnosti, koja je na snazi u vreme objavljivanja odnosno slanja poziva za podnošenje ponuda; 
4) da je izmirio dospele poreze, doprinose i javne dažbine u skladu sa propisima Republike Srbije ili strane države kada ima sedište na njenoj teritoriji. 
4.2. DODATNI USLOVI ZA UČEŠĆE U POSTUPKU JAVNE NABAVKE IZ ČLANA 76. ZAKONA O JAVNIM NABAVKAMA 

Pored obaveznih uslova, ponuđač mora ispunjavati i dodatne uslove za učešće u postupku javne nabavke iz člana 76. Zakona o javnim nabavkama. Ponuđač u postupku javne nabavke mora dokazati: 
1) da ispunjava uslov finansijskog kapaciteta:  
- ponuđač u  prethodnoj poslovnoj godini (2014) nije poslovao sa gubitkom
2) da ispunjava uslov poslovnog kapaciteta: 
- ponuđač je u prethodnoj poslovnoj  godini (2014) isporučivao dobra koji su predmet ove javne nabavke  najmanje u dvostrukoj vrednosti ponuđene cene za ovu javnu nabavku.

3) da ispunjava uslov tehničkog kapaciteta: 
a) da ponuđač raspolaže sa najmanje dva transportna motorna vozila
b) da ponuđač raspolaže sa magacinskim prostorom za skladištenje predmetnih dobara od najmanje 100 m2
4) da ispunjava uslov kadrovskog kapaciteta: 
- da ponuđač pre objavljivanja poziva za podnošenje ponuda ima najmanje tri radnika na dostavi u radnom odnosu na neodređeno vreme.

4.3. USLOVI KOJE MORA DA ISPUNI PODIZVOĐAČ
Podizvođač mora da ispunjava obavezne uslove iz člana 75. stav 1. tač 1) do 4) ovog zakona:
1)  da je registrovan kod nadležnog organa, odnosno upisan u odgovarajući registar; 
2) da on i njegov zakonski zastupnik nije osuđivan za neko od krivičnih dela kao član organizovane kriminalne grupe, da nije osuđivan za krivična dela protiv privrede, krivična dela protiv životne sredine, krivično delo primanja ili davanja mita, krivično delo prevare; 
3) da mu nije izrečena mera zabrane obavljanja delatnosti, koja je na snazi u vreme objavljivanja odnosno slanja poziva za podnošenje ponuda; 
4) da je izmirio dospele poreze, doprinose i javne dažbine u skladu sa propisima Republike Srbije ili strane države kada ima sedište na njenoj teritoriji. 

Podizvođač ne mora da ispunjava dodatne uslove za učešće u postupku javne nabavke iz člana 76. Zakona o javnim nabavkama.
4.4. USLOVI KOJE MORA DA ISPUNI SVAKI PONUĐAČ IZ GRUPE PONUĐAČA
Svaki ponuđač iz grupe ponuđača mora da ispuni obavezne uslove iz člana 75. stav 1. tač. 1) do 4) ovog zakona: 
1) da je registrovan kod nadležnog organa, odnosno upisan u odgovarajući registar; 
2) da on i njegov zakonski zastupnik nije osuđivan za neko od krivičnih dela kao član organizovane kriminalne grupe, da nije osuđivan za krivična dela protiv privrede, krivična dela protiv životne sredine, krivično delo primanja ili davanja mita, krivično delo prevare; 
3) da mu nije izrečena mera zabrane obavljanja delatnosti, koja je na snazi u vreme objavljivanja odnosno slanja poziva za podnošenje ponuda; 
4) da je izmirio dospele poreze, doprinose i javne dažbine u skladu sa propisima Republike Srbije ili strane države kada ima sedište na njenoj teritoriji. 

Dodatne uslove ponuđači u zajedničkoj ponudi ispunjavaju zajedno.
4.5. UPUTSTVO KAKO SE DOKAZUJE ISPUNJENOST USLOVA
U skladu sa članom 77. stav 4. Zakona o javnim nabavkama, ispunjenost obaveznih uslova iz člana 75. Zakona o javnim nabavkama i dodatnih uslova iz člana 76. Zakona o javnim nabavkama, navedenih u konkursnoj dokumentaciji, dokazuje se dostavljanjem Izjave kojom ponuđač pod punom materijalnom i krivičnom odgovornošću potvrđuje da ispunjava uslove utvrđene Zakonom o javnim nabavkama i konkursnom dokumentacijom. Sastavni deo konkursne dokumentacije je Obrazac navedene izjave, koji ponuđač treba da popuni, potpiše i overi pečatom.
Ukoliko ponudu podnosi grupa ponuđača, ispunjenost obaveznih uslova iz člana 75. Zakona o javnim nabavkama i dodatnih uslova iz člana 76. Zakona o javnim nabavkama, navedenih u konkursnoj dokumentaciji, dokazuje se dostavljanjem Izjave kojom ponuđač pod punom materijalnom i krivičnom odgovornošću potvrđuje da ispunjava uslove utvrđene Zakonom o javnim nabavkama i konkursnom dokumentacijom, za svakog ponuđača iz grupe ponuđača. U ovom slučaju obrazac navedene Izjave treba umnožiti u dovoljnom broju primeraka. 
Ukoliko ponuđač podnosi ponudu sa podizvođačem, ispunjenost obaveznih uslova iz člana 75. Zakona o javnim nabavkama, navedenih u konkursnoj dokumentaciji, dokazuje se dostavljanjem Izjave kojom ponuđač i podizvođač pod punom materijalnom i krivičnom odgovornošću potvrđuju da podizvođač ispunjava uslove utvrđene Zakonom o javnim nabavkama i konkursnom dokumentacijom. Ukoliko ponuđač nastupa sa više podizvođača, obrazac navedene Izjave treba umnožiti u dovoljnom broju primeraka. 
Ponuđač je dužan da naručiocu, na njegov zahtev, omogući pristup kod podizvođača radi utvrđivanja ispunjenosti uslova.
Naručilac može pre donošenja odluke o dodeli ugovora da traži od ponuđača čija je ponuda ocenjena kao najpovoljnija da dostavi na uvid original ili overenu kopiju svih ili pojedinih dokaza o ispunjenosti uslova.
Ako ponuđač u ostavljenom, primerenom roku koji ne može biti kraći od pet dana od dana upućivanja zahteva za dostavljanje dokumentacije, ne dostavi na uvid original ili overenu kopiju traženih dokaza, naručilac će njegovu ponudu odbiti kao neprihvatljivu.
Ponuđač nije dužan da dostavlja dokaze koji su javno dostupni na internet stranicama nadležnih organa.
Ponuđač je dužan da bez odlaganja pismeno obavesti naručioca o bilo kojoj promeni u vezi sa ispunjenošću uslova iz postupka javne nabavke koja nastupi do donošenja odluke o dodeli ugovora, odnosno zaključenja ugovora, odnosno tokom važenja ugovora o javnoj nabavci i da je dokumentuje na propisan način.
             5. UPUTSTVO PONUĐAČIMA KAKO DA SAČINE PONUDU
Uputstvo ponuđačima kako da sačine ponudu (u daljem tekstu: uputstvo) sadrži sledeće podatke o zahtevima naručioca u pogledu sadržine ponude, kao i uslove pod kojima se sprovodi postupak javne nabavke.
5.1. PODACI O JEZIKU
Ponuda mora biti sačinjena na srpskom  jeziku. Ponuđač može da priloži deo ponude koji se odnosi na tehničke karakteristike, kvalitet i tehničku dokumentaciju i na engleskom jeziku. Ukoliko Naručilac u toku stručne ocene ponuda utvrdi da bi taj deo trebalo da bude preveden na srpski jezik, odrediće ponuđaču rok u kome je dužan da izvrši prevod tog dela ponude. Prevod mora biti overen od strane sudskog tumača. U slučaju spora, relevantna je verzija konkursne dokumentacije na srpskom jeziku.

5.2. POSEBNI ZAHTEVI 
Ponuđač može da podnese samo jednu ponudu.

Ponuda se dostavlja u pisanom obliku, u jednom primerku, na obrascu iz Konkursne dokumentacije i mora biti jasna i nedvosmislena, čitko popunjena - otkucana ili napisana neobrisivim mastilom, overena i potpisana od strane ovlašćenog lica ponuđača.
Ponuđač podnosi ponudu u zatvorenoj koverti ili kutiji, zatvorenu na način da se prilikom otvaranja ponuda može sa sigurnošću utvrditi da se prvi put otvara.
Ponuda se sastavlja tako što ponuđač upisuje tražene podatke u obrasce koji su sastavni deo Konkursne dokumentacije.
Poželjno je da svi dokumenti podneti uz ponudu budu povezani trakom – spiralom.

Ponude, sa pripadajućom dokumentacijom se dostavljaju, poštom ili neposredno, na adresu Naručioca: Prekršajni Sud u Novom Sadu, Bulevar oslobođenja 58, Novi Sad, kancelarija 102. Koverat mora imati oznaku:

"Ponuda za javnu nabavku kancelarijskog materijala, (šifra: JNMV-D-1/2015) - NE OTVARATI", a na poleđini naziv ponuđača i adresu, broj telefona ponuđača, kao i ime i prezime osobe za kontakt.
Rok za dostavljanje ponuda je 10. mart 2015. godine do 13,00 časova.
Vreme i mesto otvaranja ponuda je 10. mart 2015. godine u 14,00 časova, u Novom Sadu,  Bulevar oslobođenja 58, u prostorijama Naručioca.
Blagovremena ponuda je ponuda koja je primljena od strane naručioca u roku određenom u pozivu za podnošenje ponuda.
Otvaranje ponuda je javno. Svako zainteresovano lice može prisustvovati otvaranju ponuda. 
U postupku otvaranja ponuda aktivno mogu učestvovati samo ovlašćeni predstavnici ponuđača. 
Predstavnik ponuđača dužan je da dostavi uredno overeno ovlašćenje (potpisano i overeno pečatom) za učestvovanje u otvaranju ponuda.
Svi obrasci u Konkursnoj dokumentaciji moraju biti popunjeni, overeni i potpisani od strane ovlašćenog lica ponuđača. Ukoliko grupa ponuđača podnosi zajedničku ponudu, obrasce popunjava, overava i potpisuje ovlašćeno lice ponuđača -  člana grupe koji će biti nosilac posla, odnosno koji će podneti ponudu i koji će zastupati grupu ponuđača pred naručiocem. Ako ponuđač učestvuje sa podizvođačem, obrasce popunjava, overava i potpisuje ovlašćeno lice ponuđača.
Ponuda mora da sadrži sve elemente koji su traženi u konkursnoj dokumentaciji i naknadno poslatim dodatnim informacijama i objašnjenjima ili izmenama i dopunama.
Ako naručilac u roku predviđenom za podnošenje ponuda izmeni ili dopuni konkursnu dokumentaciju, dužan je da bez odlaganja izmene ili dopune objavi na Portalu javnih nabavki i na svojoj internet stranici. Ako naručilac izmeni ili dopuni konkursnu dokumentaciju osam ili manje dana pre isteka roka za podnošenje ponuda, naručilac je dužan da produži rok za podnošenje ponuda i objavi obaveštenje o produženju roka za podnošenje ponuda.
Po isteku roka predviđenog za podnošenje ponuda naručilac ne može da menja niti da dopunjuje konkursnu dokumentaciju.
5.3. SPISAK OSTALE OBAVEZNE DOKUMENTACIJE
Pored dokaza o ispunjavanju obaveznih uslova i dodatnih uslova, ponuđač je u postupku javne nabavke dužan da dostavi: 
1. Obrazac ponude popunjen u skladu sa specifikacijom iz konkursne dokumentacije, potpisan i overen pečatom. 
2. Model ugovora popunjen na svim mestima gde je to predviđeno, overen pečatom i potpisan na poslednjoj strani modela ugovora, čime potvrđuje da prihvata elemente modela ugovora. 

3. Izjavu o nezavisnoj ponudi, popunjenu, potpisanu i overenu pečatom.
4. Izjava o poštovanju važećih propisa o zaštiti na radu, zapošljavanju i uslovima rada i zaštite životne sredine, kao i da je ponuđač imalac prava intelektualne svojine (ako je to slučaj) – popunjena, potpisana i overena pečatom.
5. Sporazum kojim se ponuđači iz grupe međusobno i prema naručiocu obavezuju na izvršenje javne nabavke – ukoliko ponudu podnosi grupa ponuđača – potpisan i overen od strane svih ponuđača iz grupe ponuđača.
6. Izjava ponuđača da će u trenutku zaključenja ugovora, predati sredstvo finansijskog obezbeđenja predviđeno ugovorom, na način predviđen konkursnom dokumentacijom. 
Ponuđač kome je dodeljen ugovor je dužan da, prilikom zaključenja ugovora, Naručiocu dostavi sredstvo finansijskog obezbeđenja za dobro izvršenje posla u vidu registrovane blanko solo menice (overene pečatom i potpisane od strane ovlašćenog lica) sa meničnim ovlašćenjem  - pismom na 10% iznosa ugovorene vrednosti bez uračunatog poreza na dodatu vrednost, kao i dokaz o registraciji menice i karton deponovanih potpisa.
Sredstvo finansijskog obezbeđenja za dobro izvršenje posla mora da važi najmanje pet dana duže od isteka roka za konačno izvršenje posla. Ako se za vreme trajanja ugovora promene za izvršene ugovorne obaveze, važnost sredstva finansijskog obezbeđenja za dobro izvršenje posla mora da se produži.
Naručilac može unovčiti sredstvo obezbeđenja za dobro izvršenje posla u slučaju da ponuđač ne bude izvršavao svoje ugovorne obaveze u rokovima i na način predviđen ugovorom.
Podneto sredstvo finansijskog obezbeđenja ne može da sadrži dodatne uslove za isplatu, kraće rokove, manji iznos ili promenu mesnu nadležnost za rešavanje sporova.

Ponuđač može da u okviru ponude dostavi ukupan iznos i strukturu troškova pripremanja ponude. Troškove pripreme i podnošenja ponude snosi isključivo ponuđač i ne može tražiti od naručioca naknadu troškova. Obrazac troškova pripreme ponude je sastavni deo konkursne dokumentacije.
Ako je postupak javne nabavke obustavljen iz razloga koji su na strani naručioca, naručilac je dužan da ponuđaču nadoknadi troškove izrade uzorka ili modela, ako su izrađeni u skladu sa tehničkim specifikacijama naručioca i troškove pribavljanja sredstva obezbeđenja, pod uslovom da je ponuđač tražio naknadu tih troškova u svojoj ponudi.
5.4. KOMUNIKACIJA U POSTUPKU JAVNE NABAVKE
Komunikacija se u postupku javne nabavke i u vezi sa obavljanjem poslova javnih nabavki odvija pisanim putem, odnosno putem pošte, elektronske pošte ili faksom. 
Ako je dokument iz postupka javne nabavke dostavljen od strane naručioca ili ponuđača putem elektronske pošte ili faksom, strana koja je izvršila dostavljanje dužna je da od druge strane zahteva da na isti način potvrdi prijem tog dokumenta, što je druga strana dužna i da učini kada je to neophodno kao dokaz da je izvršeno dostavljanje.
5.5. PARTIJE

Predmetna javna nabavka nije oblikovana po partijama.

5.6. PONUDA SA VARIJANTAMA

Ponude sa varijantama nisu dozvoljene.

5.7. IZMENA, DOPUNA I OPOZIV PONUDE
U roku za podnošenje ponude ponuđač može da izmeni, dopuni ili opozove svoju ponudu, na način na koji se ponuda podnosi. Izmena, dopuna ili opoziv ponude se dostavlja, poštom ili neposredno, na adresu Naručioca: Prekršajni sud u Novom Sadu, Bulevar oslobođenja 58, kancelarija 102, Novi Sad. Na koverti mora biti naznačeno da li je u pitanju izmena, dopuna ili opoziv, kao i predmet i šifra javne nabavke.

5.8. SAMOSTALNO UČEŠĆE, UČEŠĆE U ZAJEDNIČKOJ PONUDI I SA PODIZVOĐAČEM 
Ponuđač koji je samostalno podeno ponudu ne može istovremeno da učestvuje u zajedničkoj ponudi ili kao podizvođač, niti da učestvuje u više zajedničkih ponuda.
5.9. ANGAŽOVANJE PODIZVOĐAČA
Ukoliko ponuđač angažuje podizvođača dužan je da u svojoj ponudi navede procenat ukupne vrednosti nabavke koji će poveriti podizvođaču i deo predmeta nabavke koji će se izvršiti preko podizvođača. Procenat ukupne vrednosti nabavke koji će ponuđač poveriti podizvođaču ne može biti veći od 50 %.
Ako ponuđač u ponudi navede da će delimično izvršenje nabavke poveriti podizvođaču, dužan je da navede naziv podizvođača, a ukoliko ugovor između naručioca i ponuđača bude zaključen, taj podizvođač će biti naveden u ugovoru.
Ponuđač, odnosno dobavljač u potpunosti odgovara naručiocu za izvršenje obaveza iz postupka javne nabavke, odnosno za izvršenje ugovornih obaveza, bez obzira na broj podizvođača.
Dobavljač ne može angažovati kao podizvođača lice koje nije naveo u ponudi, u suprotnom naručilac će realizovati sredstvo obezbeđenja i raskinuti ugovor, osim ako bi raskidom ugovora naručilac pretrpeo znatnu štetu. U ovom slučaju naručilac je dužan da obavesti organizaciju nadležnu za zaštitu konkurencije.
Dobavljač može angažovati kao podizvođača lice koje nije naveo u ponudi, ako je na strani podizvođača nakon podnošenja ponude nastala trajnija nesposobnost plaćanja, ako to lice ispunjava sve uslove određene za podizvođača i ukoliko dobije prethodnu saglasnost naručioca.
5.10. ZAJEDNIČKA PONUDA
Ponudu može podneti grupa ponuđača. Sastavni deo zajedničke ponude je sporazum kojim se ponuđači iz grupe međusobno i prema naručiocu obavezuju na izvršenje javne nabavke, a koji obavezno sadrži podatke o:
1) članu grupe koji će biti nosilac posla, odnosno koji će podneti ponudu i koji će zastupati grupu ponuđača pred naručiocem;
2) ponuđaču koji će u ime grupe ponuđača potpisati ugovor;
3) ponuđaču koji će u ime grupe ponuđača dati sredstvo obezbeđenja;
4) ponuđaču koji će izdati račun;
5) računu na koji će biti izvršeno plaćanje;
6) obavezama svakog od ponuđača iz grupe ponuđača za izvršenje ugovora.
Ponuđači koji podnesu zajedničku ponudu odgovaraju neograničeno solidarno prema naručiocu.
Zadruga može podneti ponudu samostalno, u svoje ime, a za račun zadrugara ili zajedničku ponudu u ime zadrugara.
Ako zadruga podnosi ponudu u svoje ime za obaveze iz postupka javne nabavke i ugovora o javnoj nabavci odgovara zadruga i zadrugari u skladu sa zakonom.
Ako zadruga podnosi zajedničku ponudu u ime zadrugara za obaveze iz postupka javne nabavke i ugovora o javnoj nabavci neograničeno solidarno odgovaraju zadrugari. 

5.11. NAČIN I USLOVI PLAĆANJA, GARANTNI ROK, ROK VAŽENJA PONUDE I DRUGO
Rok isporuke ne može biti duži od 24 sata od prijema trebovanja putem faksa.

Rok plaćanja je 45 dana od dana prijema računa i otpremnice potpisane od strane ovlašćenog lica Naručioca. 
Rok važenja ponude ne može biti kraći od 30 dana od dana otvaranja ponuda. U slučaju isteka roka važenja ponude, naručilac će u pisanom obliku zatražiti od ponuđača produženje roka važenja ponude. Ponuđač koji prihvati zahtev za produženje roka važenja ponude ne može menjati ponudu.

5.12. VALUTA I NAČIN IZRAŽAVANJA CENE
Cena mora da bude iskazana u dinarima, bez poreza na dodatu vrednost i iskazuje se po jedinici mere. Na kraju obrasca ponude iskazuje se ukupna vrednost bez PDV-a i ukupna vrednost sa PDV-om.
U cenu su uračunati svi pripadajući troškovi neophodni za realizovanje ugovora o javnoj nabavci.
Naručilac može da odbije ponudu zbog neuobičajeno niske cene.
Neuobičajeno niska cena u smislu ovog zakona je ponuđena cena koja značajno odstupa u odnosu na tržišno uporedivu cenu i izaziva sumnju u mogućnost izvršenja javne nabavke u skladu sa ponuđenim uslovima.
Ako je u ponudi iskazana neuobičajeno niska cena, naručilac će tražiti obrazloženje svih njenih sastavnih delova koje smatra merodavnim, odnosno postupiće u skladu sa članom 92. Zakona o javnim nabavkama.

5.13. SREDSTVA FINANSIJSKOG OBEZBEĐENJA
Ponuđač čija ponuda bude izabrana kao najpovoljnija je dužan da, prilikom zaključenja ugovora, Naručiocu dostavi sredstvo finansijskog obezbeđenja za dobro izvršenje posla u vidu registrovane blanko solo menice sa meničnim ovlašćenjem na 10% iznosa ugovorene vrednosti bez uračunatog poreza na dodatu vrednost, bezuslovne i plative na prvi poziv, kao i dokaz o registraciji menice i kopiju kartona deponovanih potpisa.
Naručilac može unovčiti sredstvo obezbeđenja za dobro izvršenje posla u slučaju da ponuđač ne bude izvršavao svoje ugovorne obaveze u rokovima i na način predviđen ugovorom.

 U skladu sa tim, dužan je da popuni obrazac - Izjava ponuđača da će u trenutku zaključenja ugovora, predati sredstvo finansijskog obezbeđenja predviđeno ugovorom, na način predviđen konkursnom dokumentacijom, i da tako popunjenu izjavu dostavi uz ponudu.

5.14. DODATNE INFORMACIJE ILI POJAŠNJENJA

Zainteresovano lice može, u pisanom obliku tražiti od naručioca dodatne informacije ili pojašnjenja u vezi sa pripremanjem ponude, najkasnije pet dana pre isteka roka za podnošenje ponuda. Dodatne informacije ili pojašnjenja u vezi sa pripremom ponude ponuđač može tražiti isključivo u pisanom obliku, dostavom zahteva na adresu: Prekršajni sud u Novom Sadu, Bulevar oslobođenja 58, Novi Sad ili na elektronsku adresu: prek.sud.ns.sekretar@gmail.com, sa naznakom: "Pitanja u vezi sa javnom nabavkom kancelarijskog materijala (šifra: JNMV-D-1/2015)".
Naručilac će zainteresovanom licu u roku od tri dana od dana prijema zahteva, poslati odgovor u pisanom obliku i istovremeno tu informaciju objaviti na Portalu javnih nabavki.

5.15. DODATNA OBJAŠNJENJA POSLE OTVARANJA PONUDA
Naručilac može da zahteva od ponuđača dodatna objašnjenja koja će mu pomoći pri pregledu, vrednovanju i upoređivanju ponuda, a može da vrši i kontrolu (uvid) kod ponuđača odnosno njegovog podizvođača.
Naručilac ne može da zahteva, dozvoli ili ponudi promenu elemenata ponude koji su od značaja za primenu kriterijuma za dodelu ugovora, odnosno promenu kojom bi se ponuda koja je neodgovarajuća ili neprihvatljiva učinila odgovarajućom, odnosno prihvatljivom, osim ako drugačije ne proizilazi iz prirode postupka javne nabavke.
Naručilac može, uz saglasnost ponuđača, da izvrši ispravke računskih grešaka uočenih prilikom razmatranja ponude po okončanom postupku otvaranja ponuda.
U slučaju razlike između jedinične i ukupne cene, merodavna je jedinična cena. 
Ako se ponuđač ne saglasi sa ispravkom računskih grešaka, naručilac će njegovu ponudu odbiti kao neprihvatljivu.

5.16. KRITERIJUM ZA DODELU UGOVORA
Kriterijum je merilo koje se koristi za vrednovanje, upoređivanje i ocenjivanje ponuda. Kriterijum za ocenjivanje ponuda je najniža ponuđena cena.
5.17. DVE ILI VIŠE PONUDA SA ISTOM PONUĐENOM CENOM
U situaciji kada postoje dve ili više ponuda sa istom ponuđenom cenom, dodela ugovora će se izvršiti primenom dodatnog elementa kriterijuma za isporuku dobara: Biće izabrana ona ponuda koja ima kraći rok za isporuku dobara.
5.18. POŠTOVANJE OBAVEZA IZ VAŽEĆIH PROPISA
Ponuđač je dužan da pri sastavljanju svoje ponude navede da da je poštovao obaveze koje proizilaze iz važećih propisa o zaštiti na radu, zapošljavanju i uslovima rada, zaštiti životne sredine, kao i da garantuje da je imalac prava intelektualne svojine, ukoliko takvo pravo postoji.
5.19. OBAVEŠTENJE O NAKNADI ZA KORIŠĆENJE PATENATA
Naknadu za korišćenje patenata, kao i odgovornost za povredu zaštićenih prava intelektualne svojine trećih lica snosi ponuđač.
5.20. RAZLOZI ZA ODBIJANJE PONUDE 
I Ponuda će biti odbijena:
1) Ukoliko nije prihvatljiva
Prihvatljiva ponuda je ponuda koja je blagovremena, koju naručilac nije odbio zbog bitnih nedostataka, koja je odgovarajuća, koja ne ograničava niti uslovljava prava naručioca ili obaveze ponuđača i koja ne prelazi iznos procenjene vrednosti javne nabavke. 
Blagovremena ponuda je ponuda koja je primljena od strane naručioca u roku određenom u pozivu za podnošenje ponuda. 
Bitni nedostaci ponude su: 
a) ukoliko ponuđač ne dokaže da ispunjava obavezne uslove za učešće; 
b) ukoliko ponuđač ne dokaže da ispunjava dodatne uslove za učešće; 
v) ukoliko ponuđač nije dostavio traženo sredstvo obezbeđenja; 
g) ukoliko je ponuđeni rok važenja ponude kraći od propisanog; 
d) ukoliko ponuda sadrži neke druge nedostatke zbog kojih nije moguće utvrditi stvarnu sadržinu ponude ili nije moguće uporediti je sa drugim ponudama. 
Odgovarajuća ponuda je ponuda koja je blagovremena i za koju je utvrđeno da potpuno ispunjava sve uslove iz tehničke specifikacije. 
Ako ponuđač u ostavljenom, primerenom roku koji ne može biti kraći od pet dana, ne dostavi na uvid original ili overenu kopiju traženih dokaza, naručilac će njegovu ponudu odbiti kao neprihvatljivu.
Naručilac će odbiti kao neprihvatljivu ponudu ponuđača koji je na spisku negativnih referenci Uprave za javne nabavke, ako je predmet javne nabavke istovrsan predmetu za koji je ponuđač dobio negativnu referencu. 
Ako se ponuđač ne saglasi sa ispravkom računskih grešaka, naručilac će njegovu ponudu odbiti kao neprihvatljivu.
2) U slučaju da lice koje je učestvovalo u planiranju javne nabavke, pripremi konkursne dokumentacije ili pojedinih njenih delova, i sa njim povezano lice nastupi kao ponuđač ili kao podizvođač ponuđača, ili sarađuje sa ponuđačima ili podizvođačima prilikom pripremanja ponude.
3) Ukoliko je ponuđač neposredno ili posredno dao, ponudio ili stavio u izgled neku korist ili pokušao da sazna poverljive informacije ili da na bilo koji način utiče na postupanje naručioca u toku postupka javne nabavke. 
4) ukoliko Naručilac poseduje dokaz da je ponuđač u prethodne tri godine u postupku javne nabavke:
a) postupao suprotno zabrani iz čl. 23. i 25. Zakona o javnim nabavkama;
b) učinio povredu konkurencije;
v) dostavio neistinite podatke u ponudi ili bez opravdanih razloga odbio da zaključi ugovor o javnoj nabavci, nakon što mu je ugovor dodeljen;
g) odbio da dostavi dokaze i sredstva obezbeđenja na šta se u ponudi obavezao.
5) ukoliko Naručilac poseduje dokaz koji potvrđuje da ponuđač nije ispunjavao svoje obaveze po ranije zaključenim ugovorima o javnim nabavkama koji su se odnosili na isti predmet nabavke, za period od prethodne tri godine.
6) Ako ponuđač koji je samostalno podneo ponudu istovremeno učestvuje u zajedničkoj ponudi ili kao podizvođač, ili isto lice učestvuje u više zajedničkih ponuda. U ovom slučaju Naručilac će odbiti sve ponude koje su podnete suprotno ovoj zabrani.
II Ponuda može biti odbijena:
1) zbog neuobičajeno niske cene.
2) Ako Naručilac poseduje pravnosnažnu sudsku odluku ili konačnu odluku drugog nadležnog organa koja se odnosi na postupak koji je sproveo ili ugovor koji je zaključio i drugi naručilac ako je predmet javne nabavke istovrsan. 
5.21. PODNOŠENJE ZAHTEVA ZA ZAŠTITU PRAVA
Zahtev za zaštitu prava može da podnese ponuđač, odnosno zainteresovano lice (u daljem tekstu: podnosilac zahteva). Zahtev za zaštitu prava u ime ponuđača, odnosno zainteresovanog lica, može da podnese poslovno udruženje.
Zahtev za zaštitu prava može da podnese Uprava za javne nabavke, Državna revizorska institucija, javni pravobranilac i građanski nadzornik. Navedeni organi i organizacije nisu dužni da podnose zahtev za zaštitu prava na zahtev ponuđača, zainteresovanog lica i poslovnog udruženja, ako ta lica nisu iskoristila pravo na podnošenje zahteva.
Zahtev za zaštitu prava podnosi se Republičkoj komisiji, a predaje naručiocu.
Zahtev za zaštitu prava može se podneti u toku celog postupka javne nabavke, protiv svake radnje naručioca, osim ako Zakonom o javnim nabavkama nije drugačije određeno.
Zahtev za zaštitu prava kojim se osporava vrsta postupka, sadržina poziva za podnošenje ponuda ili konkursne dokumentacije smatraće se blagovremenim ako je primljen od strane naručioca najkasnije tri dana pre isteka roka za podnošenje ponuda, bez obzira na način dostavljanja. U slučaju podnošenja zahteva za zaštitu prava na navedeni način dolazi do zastoja roka za podnošenje ponuda.
Posle donošenja odluke o dodeli ugovora ili odluke o obustavi postupka, rok za podnošenje zahteva za zaštitu prava je pet dana od dana prijema odluke.
Na dostavljanje zahteva za zaštitu prava shodno se primenjuju odredbe o načinu dostavljanja odluke iz člana 108. st. 6. do 9. Zakona o javnim nabavkama.
Primerak zahteva za zaštitu prava podnosilac istovremeno dostavlja Republičkoj komisiji.
Zahtevom za zaštitu prava ne mogu se osporavati radnje naručioca preduzete u postupku javne nabavke ako su podnosiocu zahteva bili ili mogli biti poznati razlozi za njegovo podnošenje pre isteka roka za podnošenje zahteva iz člana 149. stav 3. Zakona o javnim nabavkama, a podnosilac zahteva ga nije podneo pre isteka tog roka.
Ako je u istom postupku javne nabavke ponovo podnet zahtev za zaštitu prava od strane istog podnosioca zahteva, u tom zahtevu se ne mogu osporavati radnje naručioca za koje je podnosilac zahteva znao ili mogao znati prilikom podnošenja prethodnog zahteva.
O podnetom zahtevu za zaštitu prava naručilac obaveštava sve učesnike u postupku javne nabavke, odnosno objavljuje obaveštenje o podnetom zahtevu na Portalu javnih nabavki, najkasnije u roku od dva dana od dana prijema zahteva za zaštitu prava.
Podnosilac zahteva za zaštitu prava je dužan da na račun budžeta Republike Srbije uplati taksu u iznosu od 40.000 dinara na sledeći način: 
· svrha plaćanja: Republička administrativna taksa, za javnu nabavku šifra: JNMV-D-1/2015 (broj ili druga oznaka konkretne javne nabavke, ako se podnosi po drugi put zahtev za zaštitu prava u istoj javnoj nabavci potrebno je precizno naznačiti zahtev za zaštitu prava povodom koga se plaća taksa- npr. del. broj, datum sačinjavanja i sl.),
· korisnik (primalac): Budžet Republike Srbije;
· šifra plaćanja: 153;
· broj žiro računa: 840-742221843-57;
· broj modela 97;
· poziv na broj: 50-016.
5.22. ZAKLJUČENJE UGOVORA
Naručilac će zaključiti ugovor o javnoj nabavci sa ponuđačem kojem je dodeljen ugovor u roku od osam dana od dana proteka roka za podnošenje zahteva za zaštitu prava.
Ako naručilac ne dostavi potpisan ugovor ponuđaču u navedenom roku, ponuđač nije dužan da potpiše ugovor što se neće smatrati odustajanjem od ponude i ne može zbog toga snositi bilo kakve posledice, osim ako je podnet blagovremen zahtev za zaštitu prava.
Ako ponuđač kojem je dodeljen ugovor odbije da zaključi ugovor o javnoj nabavci, naručilac može da zaključi ugovor sa prvim sledećim najpovoljnijim ponuđačem. Ako je u ovom slučaju zbog metodologije dodele pondera potrebno utvrditi prvog sledećeg najpovoljnijeg ponuđača, naručilac će ponovo izvršiti stručnu ocenu ponuda i doneti odluku o dodeli ugovora.

6. OBRAZAC IZJAVE O ISPUNJAVANJU USLOVA OD STRANE PONUĐAČA 
u postupku javne nabavke male vrednosti, šifra: JNMV-D-1/2015
U skladu sa članom 77. stav 4. Zakona o javnim nabavkama („Službeni glasnik RS“, broj 124/2012), pod punom materijalnom i krivičnom odgovornošću, izjavljujemo da 
Ponuđač _____________________________________________ iz _________________, 
Adresa: ______________________________________, matični broj: ______________, 
ispunjava sve uslove utvrđene konkursnom dokumentacijom.
                                                                        M.P.        ____________________________
                                                                                       potpis ovlašćenog lica ponuđača

7. OBRAZAC IZJAVE O ISPUNJAVANJU USLOVA OD STRANE PODIZVOĐAČA 
u postupku javne nabavke male vrednosti, šifra: JNMV-D-1/2015
Ponuđač: _____________________________________ 
U skladu sa članom 77. stav 4. Zakona o javnim nabavkama („Službeni glasnik RS”, broj 124/2012), pod punom materijalnom i krivičnom odgovornošću, izjavljujemo da 
Podizvođač ___________________________________________ iz _________________, 
Adresa: ______________________________________, matični broj: ______________, 
ispunjava sve uslove utvrđene konkursnom dokumentacijom za podizvođača. 
                                                                        M.P.       ____________________________
                                                                                       potpis ovlašćenog lica ponuđača
                                                                        M.P.       ____________________________
                                                                                    potpis ovlašćenog lica podizvođača

8. OBRAZAC PONUDE
za javnu nabavku kancelarijskog materijala
šifra: JNMV-D-1/2015
Broj: __________
Dana: __________ 2015. godine

Upućujemo vam ponudu za javnu nabavku kancelarijskog materijala u svemu prema zahtevima iz konkursne dokumentacije i u skladu sa važećim propisima i standardima.
Ponudu dajemo: (zaokružiti)
a) samostalno                   b) zajednička ponuda              v) ponuda sa podizvođačem
1.
PODACI O PONUĐAČU
1. Poslovno ime ponuđača ili skraćeni naziv: ________________________________________
2. Adresa sedišta: ________________________________________________________________
3. P I B: _____________________
4. Matični broj: _____________________________________
5. Kontakt osoba: __________________________________________
6. Predstavnik ponuđača: ___________________________________
7. Broj telefona:_______________
8. E-mail: ____________________________________________
9. Broj računa i naziv poslovne banke: ________________________________________________
2.
PODACI O PONUĐAČU IZ GRUPE PONUĐAČA
1.Poslovno ime ponuđača ili skraćeni naziv: _______________________________________
2.Adresa sedišta: _______________________________________________________________
3. P I B: ____________________
4. Matični broj: _____________________________________
5. Kontakt osoba: __________________________________________
6. Predstavnik ponuđača: ___________________________________
7. Broj telefona:_____________
8. E-mail: _________________________________________
9. Broj računa i naziv poslovne banke: _____________________________________________
PODACI O PONUĐAČU IZ GRUPE PONUĐAČA
1. Poslovno ime ponuđača ili skraćeni naziv: _______________________________________
2. Adresa sedišta: _______________________________________________________________
3. P I B: ____________________ 
4. Matični broj: ____________________________________
5. Kontakt osoba: __________________________________________
6. Predstavnik ponuđača: __________________________________
7. Broj telefona:_______________
8. E-mail: ________________________________________
9. Broj računa i naziv poslovne banke: ______________________________________________
PODACI O PONUĐAČU IZ GRUPE PONUĐAČA
1. Poslovno ime ponuđača ili skraćeni naziv: _______________________________________
2. Adresa sedišta: _______________________________________________________________
3. P I B: ____________________ 
4. Matični broj: ____________________________________
5. Kontakt osoba: __________________________________________
6. Predstavnik ponuđača: ___________________________________
7. Broj telefona:_______________
8. E-mail: _________________________________________
9. Broj računa i naziv poslovne banke: ______________________________________________
3.
PODACI O PODIZVOĐAČU/PODIZVOĐAČIMA
1. Poslovno ime podizvođača ili skraćeni naziv: ___________________________________
2. Adresa sedišta: __________________________________________
3. P I B: _____________________ 
4. Matični broj: _____________________________________
5. Kontakt osoba: __________________________________________
6. Predstavnik podizvođača: ___________________________________
7. Broj telefona:_______________
8. E-mail: ____________________________________________
9. Broj računa i naziv poslovne banke: ______________________________________________
Procenat ukupne vrednosti javne nabavke koji će biti poveren podizvođaču iznosi ___________ %. Podizvođač će predmet javne nabavke izvršiti u delu: ____________ __________________________________________________________________________
1. Poslovno ime podizvođača ili skraćeni naziv: ___________________________________
2. Adresa sedišta: __________________________________________
3. P I B: _____________________ 
4. Matični broj: _____________________________________
5. Kontakt osoba: __________________________________________
6. Predstavnik podizvođača: ___________________________________
7. Broj telefona:_______________
8. E-mail: ____________________________________________
9. Broj računa i naziv poslovne banke: ______________________________________________
Procenat ukupne vrednosti javne nabavke koji će biti poveren podizvođaču iznosi ___________ %. Podizvođač će predmet javne nabavke izvršiti u delu: ____________ _______________________________________________________________________________
1. Poslovno ime podizvođača ili skraćeni naziv: ____________________________________
2. Adresa sedišta: __________________________________________
3. P I B: _____________________ 
4. Matični broj: _____________________________________
5. Kontakt osoba: __________________________________________
6. Predstavnik podizvođača: ___________________________________
7. Broj telefona:_______________
8. E-mail: ____________________________________________
9. Broj računa i naziv poslovne banke: ______________________________________________
Procenat ukupne vrednosti javne nabavke koji će biti poveren podizvođaču iznosi ___________ %. Podizvođač će predmet javne nabavke izvršiti u delu: ____________ _______________________________________________________________________________
ROK VAŽENJA PONUDE: _________ dana od dana otvaranja ponuda. (minimum 30 dana)
Ponuda obuhvata isporuku svih dobara iz Specifikacije.
UKUPNA VREDNOST PONUDE: _____________ dinara bez PDV-a.
UKUPNA VREDNOST PONUDE: ____________ dinara sa PDV-om.
Ponuđene jedinične cene su fiksne za sve vreme važenja ugovora.
ROK ISPORUKE je ____________ sata/i od prijema trebovanja putem faksa. (maksimum 24h)
ROK PLAĆANJA je 45 dana od dana prijema računa i otpremnice potpisanih od strane ovlašćenog lica Naručioca i predstavnika Ponuđača.
U cene su uračunati svi pripadajući troškovi.
Kako Naručilac ne poseduje centralni magacin, ovom ponudom Ponuđač se obavezuje da isporučuje predmetna dobra sukcesivno, u skladu sa potrebama Naručioca u pogledu vrste, količine i dinamike isporuke.

                                                                            M.P.      ____________________________                                                     
                                                                                                     potpis ovlašćenog lica ponuđača


9. MODEL UGOVORA
o javnoj nabavci dobara – kancelarijskog materijala
(šifra: JNMV-D-1/2015)

zaključen u Novom Sadu, dana  _______________ 2015. godine između:
1. Prekršajni sud u Novom Sadu, Bulevar oslobođenja 58, Novi Sad, PIB 106399543, matični broj 08896160, koji zastupa mr Kamenko V. Kozarski, predsednik Prekršajnog suda u Novom Sadu (u daljem tekstu: Naručilac), i
2. _______________________________________________, 
ulica ____________________________ broj _______, PIB __________________, matični broj:_______________________, koga zastupa_________________________________________, _____________________ (u daljem tekstu: Dobavljač)
Ugovorne strane saglasno konstatuju:
- da je Naručilac, na osnovu Zakona o javnim nabavkama ("Službeni glasnik RS", broj 124/12) i podzakonskih akata kojima se uređuje postupak javne nabavke, sproveo postupak javne nabavke male vrednosti, šifra: JNMV-D-1/2015, čiji je predmet nabavka dobara – kancelarijskog materijala;

- da je Dobavljač dostavio ponudu broj: _______od_________________2015. godine, koja u potpunosti odgovara specifikaciji iz konkursne dokumentacije, nalazi se u prilogu ovog ugovora i sastavni je deo ugovora.

- realizacija ugovorene vrednosti će se u 2015. godini vršiti do iznosa raspoloživih sredstava u Finansijskom planu Prekršajnog suda u Novom Sadu, a u 2016. godini u okvirima obezbeđenih budžetskih sredstava za ove namene na pozicijama Finansijskog plana Prekršajnog suda u Novom Sadu.
Tačka  1.

Predmet ovog ugovora je nabavka dobara - kancelarijskog materijala (u daljem tekstu: dobra), pod uslovima i na način predviđen u konkursnoj dokumentaciji Naručioca, i ponudi Dobavljača i Obrascu strukture cene, koji čine sastavni deo ovog ugovora.
Tačka 2.

Ukupna vrednost dobara iz tačke 1. ovog ugovora, sa svim troškovima transporta, utovara, istovara, pakovanjima i pomoćnim i zaštitnim sredstvima potrebnim da se spreče oštećenja ili gubitak dobara, utvrđena je prema ponudi Dobavljača i iznosi ____________ dinara, što sa porezom na dodatu vrednost u visini od ___________ dinara, ukupno iznosi  ___________ dinara.

Naručilac zadržava pravo da ne realizuje ugovorenu vrednost iz stava 1. ove tačke ukoliko za to ne bude postojala potreba kod Naručioca.
Ugovorena cena  je fiksna i ne može se menjati, usled povećavanja cene elemenata na osnovu kojih je određena.
U cenu su uračunati i svi pripadajući troškovi neophodni za realizovanje ugovora o javnoj nabavci.
Tačka 3.
Dobavljač se obavezuje da Naručiocu isporučuje dobra iz tačke 1. ovog ugovora sukcesivno, u skladu sa potrebama Naručioca, u pogledu vrste, količine i dinamike  isporuke.
 Predmetna dobra moraju biti upakovana, od strane Dobavljača, u ambalaži i na način koji je propisan za ovu vrstu dobara i koji mora dobra obezbediti od delimičnog ili potpunog oštećenja pri utovaru, transportu, pretovaru i uskladištenju.
Dobra iz tačke 1. Ugovora moraju biti nova. 
Tačka 4.
Dobavljač se obavezuje da izvrši isporuku dobara u roku od ____ sata/i od prijema trebovanja putem faksa, od strane ovlašćenog lica Naručioca, Branislava Životića (u daljem tekstu: ovlašćeno lice Naručioca).


Tačka 5.
Kvalitativnu i kvantitativnu kontrolu i prijem dobara prilikom svake pojedinačne isporuke vršiće ovlašćeno lice Naručioca uz prisustvo predstavnika Dobavljača. 

Sve prigovore i reklamacije na kvalitet i količinu dobara, Naručilac je dužan da istakne Dobavljaču prilikom preuzimanja dobara, a za skrivene mane u roku od osam dana od dana prijema robe, u pisanoj formi.

U slučaju neispravnosti, kao i u slučaju lošeg kvaliteta i neblagovremene isporuke, Naručilac zadržava pravo da jednostrano raskine Ugovor bez otkaznog roka i realizuje sredstvo finansijskog obezbeđenja. 
Tačka 6.

Dobavljač garantuje da će isporučiti sve ugovorene količine dobara pod uslovima i na način kako je navedeno u ponudi i u skladu sa ovim ugovorom, a u suprotnom, saglasan je da Naručiocu nadoknadi svu pretrpljenu štetu koja usled toga nastane. 
U skladu sa stavom 1. ove tačke Dobavljač prilaže, kao sredstvo finansijskog obezbeđenja za dobro izvršenje posla, blanko solo menicu sa meničnim ovlašćenjem na iznos od 10% od ugovorene vrednosti ne uključujući iznos PDV-a i sa klauzulama „neopoziva, bezuslovna, bez protesta i troškova“. Istovremeno predajom pomenute menice Dobavljač se obavezuje da Naručiocu preda kopije kartona sa deponovanim potpisima ovlašćenih lica Dobavljača i dokaz o registraciji menice.

Potpisom ovog ugovora Dobavljač daje svoju bezuslovnu saglasnost Naručiocu da može realizovati deponovanu menicu u slučaju da Dobavljač ne izvrši svoje ugovorne obaveze.

Naručilac se obavezuje da Dobavljaču, na njegov pismeni zahtev, vrati nerealizovanu deponovanu menicu u roku od 15 dana od dana kad je Dobavljač u celosti izvršio svoje obaveze preuzete Ugovorom.

U slučaju da Dobavljač jednostrano raskine Ugovor, Naručilac ima pravo da realizuje sredstvo finansijskog obezbeđenja iz stava 2. ove tačke.
Tačka 7.

Naručilac se obavezuje da Dobavljaču isplati vrednost isporučenih dobara u roku od 45 dana od dana prijema računa i otpremnice potpisanih od strane ovlašćenog lica Naručioca i predstavnika Dobavljača.

Račun i otpremnica iz stava 1. ove tačke treba da glase na:

Prekršajni sud u Novom Sadu,  Bulevar oslobođenja 58, Novi Sad, PIB: 106399543, sa napomenom: “osnov plaćanja je ugovor broj : IV 32/15-3“. 
Tačka 8.
Ovaj ugovor važi do realizacije ugovorene vrednosti iz tačke 2. stav 1. Ugovora, a najduže godinu dana od dana zaključenja.
Tačka 9.

Na sve međusobne odnose, koji nisu definisani ovim ugovorom, neposredno se primenjuju odredbe Zakona o obligacionim odnosima.
Tačka 10.

Ugovorne strane su saglasne da sve eventualne sporove rešavaju sporazumno, a u slučaju da sporazum nije moguć, ugovara se nadležnost stvarno nadležnog suda u Novom Sadu.
Tačka 11.

Ugovor je sastavljen u 4 (četiri) istovetna primerka, od kojih dva zadržava Dobavljač, a dva Naručilac.
           za Naručioca
       



                                                za Dobavljača
      _________________                                             M.P.                        __________________
    potpis
                                                                                                     potpis
10. OBRAZAC IZJAVE O NEZAVISNOJ PONUDI 
u postupku javne nabavke male vrednosti, šifra: JNMV-D-1/2015
Ponuđač: _____________________________________ 
U skladu sa čl. 26. i 61. stav 4. tačka 9) Zakona o javnim nabavkama („Službeni glasnik RS”, broj 124/12), pod punom materijalnom i krivičnom odgovornošću izjavljujemo da ponudu u postupku javne nabavke male vrednosti, šifra: JNMV-D-1/2015, podnosimo nezavisno, bez dogovora sa drugim ponuđačima ili zainteresovanim licima. 
                                                                        M.P.       ____________________________
                                                                                                             potpis 

11. OBRAZAC IZJAVE O POŠTOVANJU OBAVEZA IZ ČLANA 75. STAV 2. ZAKONA O JAVNIM NABAVKAMA 
u postupku javne nabavke male vrednosti, šifra: JNMV-D-1/2015
Ponuđač: _____________________________________ 
U skladu sa članom 75. stav 2. Zakona o javnim nabavkama („Službeni glasnik RS”, broj 124/2012), pod punom materijalnom i krivičnom odgovornošću, izjavljujemo da smo pri sastavljanju ponude poštovali obaveze koje proizlaze iz važećih propisa o zaštiti na radu, zapošljavanju i uslovima rada, zaštiti životne sredine, kao i smo imaoci eventualnog prava intelektualne svojine.
                                                                        M.P.       ____________________________
                                                                                                     potpis ponuđača

12. OBRAZAC - IZJAVA PONUĐAČA DA ĆE PREDATI SREDSTVO FINANSIJSKOG OBEZBEĐENJA ZA DOBRO IZVRŠENJE POSLA
u postupku javne nabavke male vrednosti, šifra: JNMV-D-1/2015
Izjavljujemo pod krivičnom i materijalnom odgovornošću da će ponuđač ________________________________________ prilikom zaključenja ugovora po sprovedenom postupku javne nabavke u postupku javne nabavke dobara – kancelarijskog materijala (šifra JNMV-D-1/2015) predati Naručiocu sredstvo finansijskog obezbeđenja za dobro izvršenje posla u vidu registrovane blanko solo menice sa meničnim ovlašćenjem na iznos od 10% od ugovorene vrednosti uključujući iznos PDV-a i sa klauzulama „neopoziva, bezuslovna, bez protesta i troškova“.
Obavezujemo se da ćemo istovremeno sa predajom ugovorene vrste sredstva finansijskog obezbeđenja, predati kopiju kartona sa deponovanim potpisima ovlašćenih lica ponuđača, kao i dokaz o registraciji menice.
Saglasni smo da Naručilac zadrži menicu sve do konačnog ispunjenja svih ugovorenih obaveza.
                                                                  M.P                         _______________________
                                                                                                   Potpis ovlašćenog lica

13. OBRAZAC TROŠKOVA PRIPREME PONUDE
Ponuđač: _____________________________________ 
U skladu sa članom 88. stav 1. Zakona o javnim nabavkama („Službeni glasnik RS“, broj 124/2012), prilažemo strukturu troškova nastalih prilikom pripreme ponude u postupku javne nabavke male vrednosti dobara – kancelarijskog materijala (šifra: JNMV-D-1/2015).
	REDNI BROJ
	VRSTA TROŠKOVA
	IZNOS (U DINARIMA)

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	                                              UKUPNO:
	


                                                                                                          __________________________
                                                                                         M.P.                     potpis ponuđača
14. OBRAZAC STRUKTURE CENE 
Ponuđač: _____________________________________ 
U skladu sa članom 61. stav 4. tačka 7. Zakona o javnim nabavkama („Službeni glasnik RS“, broj 124/12), prilažemo obrazac strukture cene u postupku javne nabavke male vrednosti, šifra: JNMV-D-1/2015.
	Red. br
	Naziv dobra
	Jed.mere
	Količina
	Cena po jedinici mere u dinarima bez pdv-a
	Cena po jedinici mere u dinarima sa pdv-om
	Ukupnno bez pdv-a
	Ukupno sa pdv-om
	Proizvođač i zemlja porekla

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Fotokopir papir A4, 80-gramska hartija
	ris
	2.900
	
	
	
	
	

	2
	Fotokopir papir A3, 80- gramska hartija
	ris
	5
	
	
	
	
	

	3
	Indigo ručni, 1/100
	kutija
	50
	
	
	
	
	

	4
	Toner Kyocera TK-435
	komad
	10
	
	
	
	
	

	5
	Toner za fotokopir Canon 2016, original
	komad
	10
	
	
	
	
	

	6
	Registrator A4, normal, sa metalnim ojačanjem
	komad
	100
	
	
	
	
	

	7
	Registrator A4, uzani, sa metalnim ojačanjem
	komad
	30
	
	
	
	
	

	8
	Knjigovezački lepak za papir
	kg
	70
	
	
	
	
	

	9
	Grafitna olovka, HB, bez gumice
	komad
	150
	
	
	
	
	

	10
	Hemijska olovka, višekratna, sa gumenim delom na rukohvatu
	komad
	300
	
	
	
	
	

	11
	Boja za pečate, ljubičasta, 30 ml
	komad
	60
	
	
	
	
	

	12
	Spajalice br. 2, 1/100, bakarne
	kutija
	300
	
	
	
	
	

	13
	Spajalice br. 5, 1/100, bakarne
	kutija
	30
	
	
	
	
	

	14
	Klamarice 24/6, 1/1000, metalne sive
	kutija
	1.200
	
	
	
	
	

	15
	Uložak za hemijsku olovku, plavi (odgovarajući za artikal pod rednim brojem 10)
	komad
	1.500
	
	
	
	
	

	16
	Uložak za hemijsku olovku, crveni (odgovarajući za artikal pod rednim brojem 10)
	komad
	400
	
	
	
	
	

	17
	Koverat B-6-5,  plavi, vlažno lepljenje
	komad
	5.000
	
	
	
	
	

	18
	Koverat B-5-CL,  rozi, vlažno lepljenje
	komad
	12.000
	
	
	
	
	

	19
	Koverat 1000AD,  žuti, samolepljivi
	komad
	3.000
	
	
	
	
	

	20
	Koverat 30 cm x 40 cm,  žuti, samolepljivi
	komad
	1.000
	
	
	
	
	

	21
	Korektura u bočici 20 ml
	komad
	250
	
	
	
	
	

	22
	Selotejp 15 x 33, prozirni
	komad
	300
	
	
	
	
	

	23
	Tekst marker signir sa kosim vrhom
	komad
	300
	
	
	
	
	

	24
	Tehnička olovka 0,5 mm, HB
	komad
	20
	
	
	
	
	

	25
	Mina za tehničku olovku 0,5 mm, HB
	komad
	60
	
	
	
	
	

	26
	Flomaster crveni, običan
	komad
	300
	
	
	
	
	

	27
	Sveska A4, TK, 80 lista sitni karo i dikto, 
	komad
	70
	
	
	
	
	

	28
	Ading rolna 57 mm, 50 m
	komad
	50
	
	
	
	
	

	29
	Fascikla karton, bela, 25 x 31,5
	komad
	200
	
	
	
	
	

	30
	Fascikla PVC "L" 
	komad
	1.000
	
	
	
	
	

	31
	Fascikla hromo-karton sa klapnom i keper trakom dužine 1 m
	komad
	500
	
	
	
	
	

	32
	Fascikla karton, plastificirana, sa gumicom
	komad
	100
	
	
	
	
	

	33
	Fascikla sa mehanizmom, PVC
	komad
	500
	
	
	
	
	

	34
	Kanap, 500 gr, deblji
	komad
	5
	
	
	
	
	

	35
	Kanap, 500 gr, tanji
	komad
	5
	
	
	
	
	

	36
	Heftalica, 24/6, ručna, metalna
	komad
	50
	
	
	
	
	

	37
	Bušač za papir, za 20 stranica
	komad
	5
	
	
	
	
	

	38
	Nalog za uplatu, obrazac br. 1, 1+2, beskonačni
	kutija
	5
	
	
	
	
	

	39
	Datumar "D-3", sa slovnim mesecima
	komad
	20
	
	
	
	
	

	40
	Korektura u traci, 5 m
	komad
	50
	
	
	
	
	

	41
	Blokčić, samolepljive ivice, žuti, 7,5 cm x 7,5 cm
	komad
	300
	
	
	
	
	

	42
	Rasheftivač, metalni,sa kočnicom
	komad
	100
	
	
	
	
	

	43
	CD-R, 1/50
	štap
	5
	
	
	
	
	

	44
	DVD-R, 1/25
	štap
	5
	
	
	
	
	

	45
	Gumica za brisanje, format B30
	komad
	30
	
	
	
	
	

	46
	Indeks A4 (azbučnik), 100 lista
	komad
	10
	
	
	
	
	

	47
	Personalni dosije
	komad
	15
	
	
	
	
	

	48
	Jastuče za pečate br. 1
	komad
	10
	
	
	
	
	

	49
	Jastuče za pečate br. 2
	komad
	10
	
	
	
	
	

	50
	Nalog za službeno putovanje A5, NCR
	komad
	5
	
	
	
	
	

	51
	Nalog za putničko motorno vozilo A4, NCR
	komad
	5
	
	
	
	
	

	52
	Prijemna knjiga, list P-3, format A4
	komad
	200
	
	
	
	
	

	53
	Marker permanent sa oblim vrhom, crni i crveni
	komad
	10
	
	
	
	
	

	                                                                                                                                                                     UKUPNO
	
	
	


                                                                                                                                                                           M.P.         _____________________________




                                                                                                                                                              potpis 
Uputstvo kako da se popuni obrazac strukture cene:
U obrascu strukture cene navode se osnovni elementi ponuđene cene: cena (jedinična i ukupna) sa i bez PDV-a, procentualno učešće određene vrste troškova u slučaju kada je navedeni podatak neophodan radi usklađivanja cene tokom perioda trajanja ugovora, odnosno okvirnog sporazuma (učešće troškova materijala, rada, energenata). Smatraće se da je sačinjen obrazac strukture cene, ukoliko su osnovni elementi ponuđene cene sadržani u obrascu ponude.
